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 الإرشاد الأكاديمىوحــدة 

 

 الهيكل الإداري للوحدة  •

 تمهيد •

 الارشاد الاكاديميالتعريف بنظام  •

 رسالة الارشاد الأكاديمي •

 اهداف الارشاد الأكاديمي •

 مهام وحدة الارشاد الأكاديمي •

 المرشد الأكاديمي  •

 مهام و واجبات المرشد •

 مهام الطالب وواجباته •

 المنسق الأكاديمي للكلية •

 مهام مدير الوحدة •

 الخطة التنفيذية  •

 نماذج استمارات ارشاد اكاديمى •
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 الهيكل الإداري للوحدة تشكيل 

 

 رئيسا وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب: ا.د/ إيمان عبد الرحيم صحصاح               

 المدير التنفيذى للوحدة: ا.د.م/ وليد سمير على 

 المنسق الاكاديمى لبرنامج اعداد معلم الاعدادى والثانوى: ا.د.م/ أميمة حلمى عبد الحميد

 التربية الابتدائية: د/ سلوى انور عبد الرحمن  معلم   المنسق الاكاديمى لبرنامج

 التربية الخاصة: ا.د/ ابراهيم الشافعىمعلم   المنسق الاكاديمى لبرنامج  

 مدير وحدة الجودة: ا.د/ محمد طه خليل 

 بالكلية المرشدون الاكاديميون: اعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة الممثلين للاقسام المختلفة 

 مدير شئون الطلاب بالكلية 

   شاهينابو المجد د/ امير اداريون: 

 احمد مصطفى السقعان ا/ سليمان          

 ا/ احمد محمد عبد الل        

 صبحى عطية  سكرتارية ا/ هند 

 احمد مجدى العيسوىا/ 

 ا/ هند سالم الطوخى 

 

 



 

                                                               
 الإرشاد الأكاديمىوحــدة                                        

Academic Advising Unit 
 

4 

 

 0403282616فاكس  3308953/040تليفون  – كلية التربية  –طنطا 

 

 وحدة الارشاد الاكاديمي 

 تمهيد

تعتمد  لدد سل ددددد  لتربد  لدتسلبد  ادعمعد  امادع ارا مادعع لد دددددعادع  لدمعتمد ع ىبد   ل   لدمار  ل ارا  

لدقسلس لد زلسى سقع  لمدع  اربدص رددددد س    20/8/2022درادعمعدع  لاتمدع  لدة ىد  لدد للربد  درتربد  لتدعسب   

دترب  لدتسلب      لدرب دددعم عدة ى  لد للرب  دمسىر  لدلتعد سب    لعدعمل ل   29/8/2022( لتعسب   3239)

ارا تفعبرهدع لد م ما لدعدعع    2022/    9/    14مار  لدتربد  لتدعسب   ل       ادعع لد دددددعادع  لدمعتمد ع  لم

 بسلاا ماددعع لد ددددددعاددع  لدمعتمدد ع لدفس ن لدفس بدد  لبا لداة  دمسىردد  .  2023-2022لداددعمعا  

لدلتعد سب    لدرب دعم  ىب  بعاا لداعد  ق سل  تلبسل ما لدمس م     للتبعس لدمقسسل  لد سل دب  لدت  

تتمع دد  ما لمتعمبعتص  بعتم  ماعه ا ل لدماعع للددتل تلبس ارا  عارب  ل سلددع  ل تع بم   لد ى ب ددعا   

ارا تاع ز لدملددددتة  لدت  ق  بتعسا دهع  ب ارص دممعس دددد  لدىبعع ل تع بمب   ل اتمع  ارا   لداعد  

 ف   لتلع  لدقسلس لدممع   لدم

 قرار انشاء الوحدة

ارا لملدددع   ى ع ل سلدددع  ل تع بما لعدترب   ارا    14/9/2022 ل   مار  لدترب  لار دددتص لتعسب   

 تلتبل لدهبتل ل  لسى لدلعص لهع .

 أهمية الارشاد الاكاديمى

لددتدعدردبدمدبددد   ل مدادمددد   لددقد لمدبدا    - لددتدردبددد   لدلدسلمدل  لددادددعدددد   لدددد للدردبددد . تدعدسبدل    لددرد ل دل 

م ددعا ع لداعد  ارا تلتبعس م  ددل لدتلرددرددع  لد سل ددب  لدممع ددل    ددتع ل لتص  ق سلتص  لاتمعمعتص    -

  ترمبع لاتص لد سل ب .

تى ب  لدمقسسل  لدممع دددل  دراعد  تل  ردددل  سل دددا لمع بمع ددد  م دددت ى تىردددبرص  متارلع  ا     -

 لدمقسسل   ق سلتص  م عا تص  ا تا ل  ا ل دص تل  رل  سل ا ىتا لدتلسج.
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تلدددل ق سل  لداعد   مب دص  ل دددتع ل لتص  م دددت ل  لد سل ددد  ما لةل متع اص  م دددت ى ل ماعز    -

 لد سل   م  ل تع بم .

 متعلع  ت ابل لداعد   تىربل م ل ص لةل لدفرل لد سل ا. -

ىل تل مع ق  بعتسا لداعد  ما اقلع  م  ملدددعتل متع بمب .  لقتسله مم ددد  لدىر ل لمع بى ل   ا    -

  لرص    لد سل   ، ما ت ابهص لدت ابص لدرىبل ىب  بمتمص لدتف ن  ل لتتعس.

تتعى  لدفسرددد  دراعد  دة دددتفع ع ما للسل  ما دددع  اب   لدت سب  دم دددعا تهع  ا ىل ملدددتةتهع    -

 لعداسن لدمة م  دتل ىعد .

م دعا ع لداعد  ارا تتتلدعل  لتص  تتلع  قسلسلتص لمف دص  لعرد  تبفب  لدتعر  ارا لدردع لع  لدتا   -

 تعتسا لسمعماص لد سل ا.

ت  بس ا  ما لدم  ع  ل دف  لبا لدمسل   اةلص  ا تاعس لدتقعدب  لداعمعب  لمع بمتا لدمسل  ما تىت ل     -

مع ق  بعتس دددهع ما ملدددتة  متع بمب  م  تاتمعاب   م دددعا تهع  ا لدلى  اا لدىر ل  تتلع  لدقسلس 

 لدممع  .

 وحدة الارشاد الاكاديمي

بمثل ل سلدددع  ل تع بم  مى سل اعمع ما مىع س لدعمرب  لدتعربمب    بىق  ق سل تلبسل ما لدت لردددل لبا  

لا دددع  اب   لدت سب   لداة  ما لةل لد  س لدهعع لد ى بق ع لص لا دددع  اب   لدت سب     لسلدددع  

 تهع ارا تىقب    ت ابدص لداة  لدا للتبدعس لدمقسسل  لدت  تتمدع ددددد  ما لمتدعمبدعتهع  قد سلتهع  م دددددعاد

 لا ل هع لدتعربمب .

 الوحدة رؤية

تقد بع لدلد مدع  ل سلدددددع بد   دراة  لمدع بتف  ما لدمعدعببس لدعدعدمبد     تقد بع لدلد مدع  ل سلدددددع بد     

 .م   ع  لدتعربع لدععدا
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 الوحدةرسالة 

 لد در ت  داة  لدترب  دتممب  ق سلتهع  تلدابعهع  تق بع لدمردل  لدم دعا ع لدعرمب   لدت ابص ل اتمعا   

ارا لدتمبز  لدتف ن ما لةل م دددعا تهع ارا لدتعر  ارا لدملدددتة  لدت  ق  ت لاههع لثمع   سل دددتهع 

 لعدترب .

 الوحدةهداف أ

تق بع لدملد سع  م دعا ع لداة     لدتعر  ارا لدردع لع   لدملدتة  لدت  ق  ت لاههع مثمع   سل دتهع 

 لعدترب  ما لةل ل دبع  لدتعدب  :

تعسبل لداة  لدم تا با لعدىبعع لداعمعب   ماعع لد سل     لدر ل ل  لدق لمبا لدلعر  لعداعمع    •

 .ما لةل لسلمل تسلع ب  ت ابهب 

تز ب  لداعد  لعدمعر مع  لدتع ب  اا لدترب   لد دبع د  لدتعربمب  لدلعر  لهع  لدلسلمل  لدمقسسل   •

  لد سل ب  لدت  تق مهع

   ت دعا اع  ارا تز ب  لداة  لعدمهعسل  ل تع بمب  لدمتم ا  لدت  تس ا ما تىردبرهع لد سل د  •

 لدتعر  ارا لدملتة  ل تع بمب  لدتا ت لاههع 

م دددعا ع لداة  ارا لر سع ما ل هع  تتلع  لدقسلسل  لدممع دددل  لدمتعرق  لم دددتقلرهع ل تع بم    •

 . لدمهم 

ل اسل ل  ل  لسب  له ل تق بع ل مع  ل سلدددع  لداةلا     مععببس لدا  ع تل دددبا  ت دددهبل   •

 لدلعمر  لدت  ت عا تدبهع لدترب 

 مهام وحدة الارشاد الاكاديمى
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   ددا لد ددبع دد  لدلعردد  لماع  ق لا  ل سلددع     ل لددسلل ارا ل سلددع  ل تع بم  لعدترب  •

 ل تع بم   تمابمص     تاسل لتص

 ل لسلل ارا تا ل  لدا ل ل لد سل ب ،  متعلع  امربع  لدت ابل. •

 متعلع  تمتاعع لدعمرب  لدتعربمب  درفرل لد سل ا  ت  بس لدم لس  لدةزم  •

  سل   لدرع لع  لدتا ت لاص تمفب  لدلسمعمل  تتلع  قسلسل  دىرهع ،  س ا تقسبس للأمهع •

 تدا ماعد  ل ق عع  مار  لدترب 

 متعلع  لدتق بمع   تىربل متع اهع،  متعلع  تمفب  لدملساع  لدتعربمب  •

 تا ل  تقسبس  م ى اا لدلسمعمل مت ممع لدت ربع  دتى با ل  ل  .  بس ا ا ل لدتقسبس •

 تدا ماعد  ل ق عع  مار  لدترب   تلع  مع برزع ما تاسل ل  

 تا ل   دبل ل سلع  ل تع بم  •

ا ل لد اا،  مامب  لدت لرددددل ما لدت اب  لأامب  ل سلددددع  ل تع بم     س لد ى ع  ا ملددددس     •

 لدمسل  ل تع بم    دك لملس تتبلع   ممل سل   ل تل لع م قا لدترب  ل دتتس م .

ارا د ىع  ل اةا  م قا  ت زبا لداة  لدم ددتا با ارا لدملددس با ل تع بمببا  ملددس ق ل ع   •

 لدترب  .

لا ل  ل  دتمعسل   لدممع ج لدلعرد  لع سلدع  ل تع بم  )مثل مم  ج م ل  لدمسلد  دددددد ل دتمعسع     •

 لبعمع  لدمسل  د ل تمعسع لبعمع  لداعد  .لد (

 لا ل  لسلمل دت سب  لدمسل با  تممب  ق سلتهع  تقببع ل ل اع   •

 تز ب  لدمسل با لعدمعر مع  لدتع ب  لدت  تعبمهع ما ل ل    ساع  •

   ا ماعع دتقببع ل ل  لدمسل با ل تع بمببا للتل   سي  •

 مسلاع   بع   ل سلع         متع ل لدتقببمع  دتا بس ل سلع  ل تع بم   •

   ا لدبص دترقا لتع ى لداة   لدس  اربهع  لدعمل ارا ىرهع  •

   ا لسلمل در اع ل تع بم  دراة  لدمتف قبا  لدمتعثسبا •
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 لا ل  قعا ع لبعمع  داة  لدترب  لعدتم ب  ما متت  ل  ا لداة   •

 

 الاكاديمىأساليب الارشاد 

 امعاا( –د ل سلع  لدملعلسل ل ا  لا ع  اب ص لدت سب   لدهب   لدمعع م  )  س ى 1

 ل ا  با( )د ل سلع  لدعبس ملعلس2

 

 المرشد الأكاديمي

أ دع   لداة   ا تل لسمعمل،  با ز ما        بتى   مسلدد لأ متع بمبع دتل مام ا  ما لداة  تتى     قع

بلدعسك  ا ل سلدع  ل تع بما لدم س دبا لدم دعا با  ما   ى لدللسع.  تت ا مهم  لدمسلد  ل تع بما  

أ  لةل مسلىل لد سل د ،   م دعا ع لداعد  ارا لدتأقرع ما ماعع لد دعاع  لدمعتم ع،  متعلع  لداعد  متع بمبع

 لدتىق  ما تلتبعسل  لداعد  لمع ب ددددعا   ارا تماعز لاتص لد سل ددددب      لدفتسع لدمى  ع، تمع بت دا  

مهم  مةىا  تق ع لداعد   مسلقل  م ل ص.  ب قا لدمسلد  ل تع بما ارا لاعق  ت دابل لداعد  درمقسسل  

  ا تل  رل  سل ا 

 الأكاديمي واجبات ومهام المرشد

 لدىفعا ارا  سب  لدمعر مع   •

 تز ب  لدملتربا لعدمعر مع  لدمت  سع اا ىعد  لداعد  لدتا ت عاع  ا ىل لدملتر  •

 لدر ل ل  لدق لمبا لدلعر  لعدترب   لداعمع معس    •
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تعسبل لداة  لأ اص لدل مع  لدت  ت  ساع  ى ع ل سلدع  ل تع بم    تبفب  ل  دتفع ع ما ا    •

 لدل مع .

 ل دمعع لم لاب  لدت ابل  لدى ل  ل  ع   لدمعرم  ما قلل لدترب   •

 - م دت ى لد ساع  –تا ل   تى ب  مرل ل سلدع  ل تع بم  دتل اعد   بلدتمل ارا )لدمقسسل    •

لدتقعسبس م  ل م لسل    -مىع ددددس ل اتمعاع  لد  سب  لبا لدمسلدددد   لداعد    -لدمع ل لدتسلتم 

 لدم اهص لدت  ما لةدهع بمتا تقببع لداعد (.

تلردبص  دعاع  متتلب  دمقعلر  لداة     متتلص دممعقلد  لدملدعتل لدت  ت لاههع مثمع  لد سل د   •

   سب   لرف 

لدمتعلع  لد قبق  دتىردبل لداعد  لدعرم     لدم ل  لدم دال  بهع  تتعل  تقسبس   سي  تس عقهع     •

 لدمرل لدلعص لعداعد .

س ا تقسبس   سي اا م ل  لدارل  د ى ع ل سلع  ل تع بم )قلبل مهعب  لدفرل لد سل  (  بلمل     •

 لدتقسبس ل  ل  ل تع بم  دراعد   ل اسل ل  لدت  تم  دمععدا  لدرع لع  لدتا ت لاص لداعد  

 تتتلعل   اع لداة  لدمتعثسبا  لتتلعل   اع لدم لا  د ى لدارل   تممبتهع . •

  ارص ل تع بما ام  تلساص بىرل لداعد  ارا م ل  ما •

 مهام وواجبات الطالب:

 معس   لد عاع  لدمتتلب  درمسل  ل تع بما 

ل تع بم   ل دتزلع لى دد ساع امبعأع،  ا ع  لدىسص ارا تى ب  م لاب  لدمقعلة  ما لدمسلدد   •

 لدتعب  امهع ت  داسل اعسئ.

 تى بس قع م  لع   ر  قلل لاتمعاص لعدمسل  ل تع بما •
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 لدملعست  ما لدمسل  ل تع بم   ممعقلتص    تل مع بتعر  لعدم تقلل ل تع بم . •

 لدىسص ارا ل  تمعع دمرع ل لدمسل  ل تع بم . •

 لدت اص لدا لدمسل  ل تع بم  ام  ى    مي ملتر  اعس  . •

 لدت لرل لدم تمس  ما لدمسل  ل تع بم  لمع لمقعلرتص ل اا اسب   لدلسب  ل دتتس م . •

 لا بملا  لداعد  دمف ص مرفع ب ا لص م   ما لدم تم ل  درسا ع لدبهع ام  لدىعا  •

 للبرنامجالمنسق الاكاديمى العام 

ا د  اب   لدت سب  لدمترل لتم دب  امرب  ل سلدع  ل تع بما  متعلع  تمفب  لدبعتص ،   دك تى  تلدسلل 

  ما مهعمص: ل  تع  لد تت س/  تبل لدترب  دل  ا لدتعربع  لداة  

 متعلع  تالب  تاسل ل   تعربمع  ل سلع  ل تع بم .  •

ل تع بمببا ما ما ع  اب   لدت سب    ا ا  ل زمم   ت زبا اة  لدترب  ارا لدمسل با  •

 دمتعلعتهع  تسلع اع. 

 تعسبل لداة  لمسل بهع  لأامب  امرب  ل سلع .  •

  بس امرب  ل سلع  ل تع بم   متعلع  ل لسلل ارا  •

 لدمسل با ل تع بمببا.  اا ل ل لدتقعسبس لدلتعمب    تق بع •

 ى  لداة  ارا مسلاع  مسل بهع  اسه م  رتهع  ملعترهع اربهع.  •

ت ابص لدمسل با ل تع بمبا  ا لدلسمعمل لعدتعسل ارا لداة  لدمتعثسبا  تلربص دقع ل    •

  س ب   سلع اع    ا لا  دس ا م ت لاع 

 ت ابص لدمسل با ل تع بمبا  تتلعل لداة  لدمتف قبا  تلاعبهع   •

 ل تقلعل مقتسىع   لسل  لدمسل با لدلعر  لتا بس مما م  ل سلع  ل تع بما لعدترب / لدلسمعمل  •

 رب  ل سلع   ا لدلسمعمل م لا ل  تقعسبس  ررب  اا ا •

 مهام مدير وحدة الارشاد الاكاديمى: 
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   ا لا  دلإلسلل ل تع بم  لعدترب   ل لسلل ارا تمفب اع.  •

 ل ا ل  درمسل با ل تع بمبا لعدترب   لدتعسبل لعمربع  ل سلع  ل تع بم  لدملترف .  •

ل لسلل ارا تالب  تاسل ل   تعربمع  ل سلع  ل تع بم  لعدترب   لدممع ج لدمع ع دعمربع  ل سلع    •

 ل تع بم . 

 لدتم ب  ما  لد ع ع مم ق  لدلسلمل لدععم   لدلعر  لعدترب  دمتعلع  امربع  ل سلع  ل تع بم .  •

 لدملعست   ا تى ب  مام اع  ل سلع  ل تع بم   ت زبعهع ارا لداة .  •

 لدعمل ارا ملس ثقع   ل سلع  ل تع بم  لعدترب  ما لةل لدم  ل    سش لدعمل.  •

لدت اب  لأامب  ل سلع  ل تع بم    دك لملس تتبلع   ممل سل   ل تل لع م قا لدترب   لدلسب    •

 ل دبتتس م  در ى ع. 

 تعسبل لداة  لعدلم   لدت  تهمهع ما لدة ى  لد سل ب    •

 ممعقل  لدارلع  غبس لدملسسع درتأابل م  ل م ىع  ما لدفر ل لد سل ب .  •

 ترق   لدلتع ى ما قلل ما ع  اب   لدت سب  ى ل لد ر تبع  لد رلب  لدم تمسع ما قلل لداعد .  •

 متعلع  لدت لرل لد ل ع دراعد  ما مسل   ل تع بم .  •

لدتىق  ما   س لدمسل     تتمعع امرب  لدت ابل لدمل   ، لدت ابل لدفعر ، لدى ل  ل  ع ص  ت ل قهع   •

 ما  درمع ل لدتسلتم  دراعد   مع تمص اربص لدر ل ل لدتمابمب  لعدترب . 

لدتأت  ما ت ثب  امبا مامعل ت لسع ل سلع  ل تع بم   ما لةل لدممع ج لدمع ع د دك  ل ىتفعا   •

 لم ل  ما ترك لدتقعسبس لع  ت قبعهع ما لداعد   لدمسل     مرل لداعد . 

 لدت ربع     مع بلص امرب   ل سلع  ل تع بم    لسع لدترب   لدماعد  لدعرمب . س ا لعا  •

 تق بع لدتقعسبس لدفررب   لد  سب  دعمربع  ل سلع  ل تع بم .  •

 تق بع لدتقعسبس  لدتقببع درمسل با ل تع بمبا  ل ل هع.  •
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 الخطة التنفيذية للوحدة 

 لعمل وحدة ولجان الارشاد الأكاديمي بكلية التربية  اثناء الفصل االدراسي  
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 الخطة التنفيذية لوحدة الارشاد الاكاديمى 

 الأدلة والشواهد  مسؤول المتابعة  القائم بالتنفيذ  الفئة المستهدفة  الأنشطة والفعاليات  الأسبوع 

 مععدا  لدا ل ل لد سل ب   ل  ل 

           لدثعم  

 لدثعد 
 دراة  لدم تا بادقع  تعسبف  -

 )لدب ع ل  ل( 
  

لداة  لدم تا با  
    امبا ل ق عع 

  
  
  

مم ق  ل سلع   
 لدمسل با ل تع بمببا 

 لع ق عع لدعرمب  
  

 ى ع ل سلع   
 ل تع بم 

 
تقسبس ماما اا  

ى  س دقع   
لدم ت بع  +ممع ج  
ما تقعسبس ى  س  

لدرقع  لدتعسبف   
+تلل ت قبا  

 لدم تا با لداة  

           لدسللا

 دقع  دمتعلع  لمتاعع لداة  - لدلعم  
لداة  لدم تا با  
    امبا ل ق عع 

 
 
 
 
  

لداة  لدمتعثسبا 
     امبا ل ق عع 

 ى ع ل سلع    
 ل تع بم 

تقسبس اا لدرقع  م ث   
لعدر س  ت قبعع   

 لداة . 
ر س،.تلل  

 لى  س لداة  

 لد ع   

  
  
  

 لداة  لدمتعثسبادقع  
  
  

  
مم ق  ل سلع  لع ق عع،  
لدمسل با ل تع بمببا 

 لع ق عع 
  
  

 ى ع ل سلع   
 ل تع بم 

اا دقع     تقسبس ماما
لدمتعثسبا +ممع ج 
تقعسبس لدرقع  ارا  
م ت ى ل ق عع  
لدعرمب  + تلل  
ت قبعع  ى  س  

 لدمتعثسبا  لداة  

  .  لداة  امبا    سع ت سبلب  لعم لا:  لد علا
 ى ع ل سلع   

 ل تع بم 

لدمع ع لدعرمب   
تلل   -درمىع سع 

  -ت قبعع  لداة  
 ر س 

 ماعز  مترل لدفرل لدثعم  لدثعما 

 لدتع ا
س ا لدتقسبس مرل لدفرل اا ل سلع   -

 ل تع بم 
 امبا لداة  

ل سلع    مم ق  
 ل تع بم  لع ق عع لدعرمب  

 ى ع ل سلع   
 ل تع بم 

 تقعسبس

           لدععلس

  .  امبا لداة   مىع سع ارمب  لعم لا:  لدىع ي الس 
 ى ع ل سلع   

 ل تع بم 
لدمع ع لدعرمب   

درمىع سع ، ر س،  
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 الاتصال بالوحدة:.
 لدتربف ا:  •
 لدلسب  ل دتتس م : •

 ملحوظة : تعلن الخطة التنفيذية على الصفحة الرسمية للكلية والوحدة  

 ل ملا  لدمرعىل  : تتبلع  تسلع ب  

 ل اةا ارا م لقا لدتتس مب  

 

 

تلل ت قبا لداة   
 لدىع سبا. 

 لدثعم  الس

  
 دقع  لداة  لدمتف قبا

  
  
  
  
  

لداة  لدمتف قبا  
     امبا ل ق عع 

ل تع بم   مم ق  ل سلع  
 +لدمسل با

  

 ى ع ل سلع   
 ل تع بم 

تقسبس اا دقع   
لدمتف قبا +ممع ج  
تقعسبس لدرقع  ارا  
م ت ى ل ق عع  
لدعرمب  + تلل  
 ت قبعع  لدى  س 

  
  

           لدثعد  الس 

 لدسللا الس
لا ل  لدتقسبس لدفرر  اا لدلتع ى   -

 لداةلب  
  

  ى ع ل سلع  ل تع بم 
  

ل سلع    ى ع 
 ل تع بم 

  

ل تلبعمع  س ع  -تقسبس
لداة  اا ل سلع   

 ل تع بما

 لدلعم  الس 
لا ل  لدتقسبس لدفرر  اا م ى تىقب    -

 لا لل لدلا . 
  تقببع مما م  ل سلع  ل تع بما  

  
  

  
  ى ع ل سلع  ل تع بم 

  
  

 ى ع ل سلع   
 ل تع بم 

  
تىربل متع ل  -تقسبس

 ل  تلبع 
  
تا ل  تقسبس  رر     

اا لدلتع ى لداةلب   
 ل اسل ل  لدت   

 لتل   للأمهع 
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 الشخصيه  الطالب بيانات إستمارة

 )فصل كل  من  الدراسي  الأول الأسبوع في  تحدث و  تستوفى(

 

 

 

 

 لطالب عامة ل بيانات  

 الطالب:........................................................................................  اسم

 الميلاد:......................................................................................  تاريخ

 الجامعى:.....................................................................................  الرقم 

 الكليه:..................................................................................  التخصص

 :....................................................................  المراسلات المنزلية عنوان

 الإلكترونى:................................................................................  البريد

 الهاتف:........................................................................................  رقم

 الأمر  ولى بيانات

 القرابة صلة ..................................................................................:الأمر ولى  اسم

 )الشخصيه تحقيق بطاقة من  صورة إرفاق  :........................................)يتم

 .................................................................... :المراسلات المنزلية عنوان

 الإلكترونى:................................................................................  البريد

 الهاتف:........................................................................................  رقم

 الأكاديمي  المرشد لدى أتعهد بتحديثها  و أعلاه الموضحة البيانات جميع بصحة ......................................./ الطالب  أنا أقر

 منها وان اى تعديلات تتم دون الإبلاغ بها تقع المسئولية الشخصية كامله على  بأى تعديل أى حدوث  فور 

 

 

 ر سع ى بث  
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 التنظيمية  الإرشادات

 )الطالب و الأكاديمي المرشد بين(

 

 لدس ب ب   ل ملا   مى   لدمعع مص لدهب ص  ا   /لدت سب  اب    ا    لالع   مى   ل تع بما ل سلع   بعتلس "

 " لدلىثب   ل  لسب  لدت سب ب  دمهعمص لدمتمر 

 :الأكاديمي المرشد مهام

 لدمسا ع ما ل ص ( ما لال تىقب  مهمب  –ل اتمعاب      - لدم لى  )مف ب  امبا    لداة   ت ابص  •

 .تاسم ق   متع بمب   ملترص مي  ىل     لدم عا ع      لدماتما

 . لد سل   دلإ ت تعس  لداسن م  ل  مى   ت ابههع لماعع   ى  لدترب  لداة   ت اب   •

 . لس ارا ى   ق سلتص اعد   ما تلترل  لدت   متفس   للتل  اعد   دتل ل تع بمب   لدىعد   سل   •

    لدتعثس    تعدس     ملتة   م  اقلع   ما  ب لاه ا مع  تقربل دراة   لد سل ب  لدلاا تا ل   •

     ل دبع  لدم   ا   م ل  لدة ى  لدلعر  لعدترب .   لد سل      ل متاعع ا ع

 لدللرب   لبعمعتهع ما    تلت ل متع بم  اربهع لدملسل  لعداة   لدلعر  لدمعر مع   لامبا  ل دمعع  •

 .لد مص  مامعل     ل متىعمع    ساع   تدا  لع  ع   ل م لسل      لد سل       ل متاعع       لدى  س 

لدمسل    م ل عع    ت لاههع  ق   لدت  لدملتة      ل تع بم   لدماعع مى  لداة   مسل  معس      سر   •

 .ل ارا  درم ت ى  دس عهع تدبهع  تس   لدت   لعدمةىاع   لدععع  ل تع بم  

 :لع تا ل دتزلع لداعد   ارا با  

،   مي لبعمع    ل مس   دا  لبعمع   لدعم لا  لدتربف ا  سقع  (لدللرب  لعدلبعمع   ل تع بم   مسل   ت ع ع .1

 .لهع  تعببس  مي  ى     ىعل     لأ ل  م    تى بثهع   ت ع ب  ملسى(  تت ا رىبى  

ل سلع    تلص  مامعل  مي  م  درت ابل  لدمعرم  لدت قبتع       ل تع بم   مسل   د ى لعدى  س  ل دتزع  .2

 :ل تب  لد  سب   دةاتمعاع   لع  ع   ل تع بم  مسل    لةل ما  ل ت اع   بتع  متا م   ل تع بم  

 "لداة   دامبا " ل  ل  ل سلع ى لدرقع  : لدسللا  ل  ل ع  −

 "لدى  س     ممتامبا  لدعبس     لدمتعثسبا  دراة  " لدثعما  ل سلع ى لدرقع  : لدععلس ل  ل ع  −

 "لدى  س     ممتامبا لدعبس    لدمتعثسبا دراة  " لدثعد   ل سلع ى لدرقع   : الس  لدثعد   ل  ل ع −

ت لسع   تدا ل مس س ا    م عا تص    لد سل ب  لداعد   ملعتل  دىل ل تع بما لعدمسل   ل  تععمص .3

 .لدترب   لدعمل ارا ىل مع ب اص لداة  ما رع لع  

 .ل تع بما تق مص   ا  لداعد   تعب   ملترص مي ى     ىعل   ا  ل تع بم  درمسل   لدملعلس  لدت اص  .4

 رقم الطلب/نموذج تسجيل المقررات الدراسية                  
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القومي/.................................   الرقم   .......................................................... الطالب/  أسم 

 ....................... 

   .............. الدراسي/.....................العام  الالمستوي/  /..........................الفصل  شعبة   

 الجامعي/.......................   

 رقـــــــــــــــــــم التليفـــــــــــــــــون /  ...............................................................  

السيد الأستاذ الدكتور/ مدير وحدة الإرشاد الأكاديمي، أرجو من سيادتكم تسجيل المقررات التالية حيث أنني لم  
بسبب   الإلكتروني  التسجيل  موقع  من  تسجيلها  أستطيع 

 ............................................................................................. 

 ل  ا ع لدت ابل   مةىاع  
 تدتتس م  

ا    عاع   لدمتار  لد عل  درمقسس
 لدمقسس

 ع ل ع لدمقسس  ت   لدمقسس

 ل ع معال/سل  

       1 

       2 

       3 

       4 

       5 

       6 

       7 

       8 

 توقيع المرشد الأكاديمي/ توقيع الطلاب/                                                        

 التاريخ 
 

 المقررات الاختيارية

 الساعات المعتمدة.  ملاحظة: هذا لا يعد مستند تسجيل ولكن مجرد طلب يمكن الموافقة عليه أو رفضه طبقا للائحة
 

 

 

 

 رقم الطلب/                       صورة من طلب المقررات المطلوب تسجيلها

1    

2    

3    
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أسم الطالب/ .......................................................... الرقم  

 القومي/........................................................ 

..........................الفصل الدراسي/.....................العام / المستوي/ ..............الشعبة  

 الجامعي/....................... 

 رقـــــــــــــــــــم التليفـــــــــــــــــون /  ............................................................... 

سبب عدم التسجيل   ملاحظات 
 إلكتروني 

عدد ساعات   المتطلب السابق للمقرر 
 المقرر 

 ع اسم المقرر كود المقرر 

 اسم ناجح/راسب

       1 

       2 

       3 

       4 

       5 

       6 

       7 

       8 

 تاتمع   ى ع ل سلع  ت قبا لدم ال/ ...................... لدتعسب / ......................                   
 

 المقررات الاختيارية

 الساعات المعتمدة.  ملاحظة: هذا لا يعد مستند تسجيل ولكن مجرد طلب يمكن الموافقة عليه أو رفضه طبقا للائحة
 

  
 

 
 
 
 
 
 

1    

2    

3    
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 طلب تشعـيــب 

 ------------------  -المجموعـــــــة: ----------------------------- - إســـم الطالب :

 ---------------------  - العام الجامعي:  ---------------------  - الرقم القومي:

 ---------------------  - رقم التليفون:    ---------------------   -المعدل التراكمي: 

  -تسجيلها:الرغبـــات التى يتم 

1 ---------------------- 

2 ---------------------- 

3 ---------------------- 

4 ---------------------- 

5 ---------------------- 

6-    --------------------- 

7 ---------------------- 

8 ---------------------- 

 2022/      /        -تاريخ :         

 

 

 

 
 
 التماس طلب 
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 ---------------------------------- اسم الطالب:

 -------- العام الجامعى:                                           ----------------المجموعه:   

 --------------------- رقم التليفون:

 ----------------------- الرقم القومى:

 -------------------------------- :المعدل التراكمى للطالب 

 -------------- معدل الشعبه الحاليه:             ---------------- الشعبه الحاليه للطالب:  

 -------------معدل الشعبه الجديده:         ---------- الشعبه المراد التحويل اليها:   

 

 2022تاريخ:   /   /                                                                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 استمارة اعادة رصد درجات الطالب 
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 السيد الاستاذ الدكتور/ عميد كلية التربية 

 تحية طيبة وبعد..... 

 التمس من سيادتكم اعادة رصد درجاتي في المقررات الدراسية التالية: 

 م المقرر كود  course code (course name) اسم المقرر 

   1 

   2 

   3 

   4 

 ( 2022/ 2021وذلك في امتحانات الفصل الدراسي: الاول )

 مقدمة لسيادتكم

 ………………………كود الطالب الخاص بالتسجيل:.……………………………………اسم الطالب:

Student name:………………………………………….. 

student code number (control number):…………………. 

 المستوى:................رقم التليفون:.................التاريخ:.........  التخصص:................. 

 تقرير رئيس الكنترول: 

............................................................................................................................. ..........

......................................................................................................................... ..............

............................................................................................................................. ..........

 ............................................................... 

 توقيع رئيس الكنترول 

 
 
 

 طالب  غياب متابعة إستمارة
 



 

                                                               
 الإرشاد الأكاديمىوحــدة                                        

Academic Advising Unit 
 

23 

 

 0403282616فاكس  3308953/040تليفون  – كلية التربية  –طنطا 

 

   
الرقمي                اسم الطالب ............................................

 ...................... .......الجامعي
 ........................ .......العام الأكاديمي          ...................................... الدراسي الفصل

     .....................................................      المعدل التراكمي.....................التخصص

 الغياب  لإنذارات الطالب إستلام تاريخ

                    

 الغياب لإنذارات الطالب إستلام  تاريخ

الإنذار   المقرر  إسم
 الأول 

الإنذار  
 الثاني

الإنذار   المقرر  إسم الحرمان
 الأول 

الإنذار  
 الثاني

 الحرمان

        

        

        

        

 الطالب غياب أسباب

 مرضية:  ظروف 

 إجتماعية:  ظروف 

 :أخرى

 المشكله  لحل الطالب مع  الأكاديمى المرشد  من  المتخذ  الإجراء

 الأول:  الإنذار  بعد
 

 الثاني:  الإنذار  بعد
 

 المقرر:   من قرار الحرمان صدور بعد
 

 توقيع المرشد الاكاديمى                                                             توقيع الطالب    

 

 و بعد  فيما  الغياب  و الحضور متابعة  و  الأول الإنذار صدور فور  الطالب إستدعاء  سرعة الأكاديمى المرشد  ملحوظة: على 

 . ذلك  تطلب  إن الامر  ولى  إشراك 

 

 نموذج إرشاد أكاديمي 
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  لدمع ل لدفرر    لدسقع لداعمع    لداعد  ل ع 

لدترب   

 لدتلرص /

لدم ت ى   

 لد سل   

لدمع ل   

 لدتسلتم 

 

ا   لد عاع   

 لدماتعزع  

ا   لد عاع    

 لدم ار  

ا   لد عاع    

 لدمتلقب  

 

ا  ل  م لسل  )تا  

  ا  ( 

أ   أ  علقع   ال تع  ررص متع بمبع

 

 ل تع بم   لداعد  : م   ع لدرقع  ل سلع ي لبا لدمسل  

 )     ( لدت ابل درمقسسل  لد سل ب    

 )     ( امربع  لدى ل  ل  ع    

 )     (ل ات لس اا مقسس  سل   . 

 )     ( ل ات لس اا  رل  سل   . 

 )      (تاع ع قب  . 

 )      (لدتأابل  ل مقاعع اا لد سل   . 

 )      (مسلاع  لدلا  لد سل ب  . 

 )      (مسلاع  لدتق ع    لدمقسسل  لد سل ب .  

 )      (مسلاع   تقببع لدم لال   لدى  س . 

 لعا لدملتة  لدت  تع ن تق مص لد سل    

 )      (ملتر   سل ب  . 

 )      (ملتر  لاتمعاب  . 

 )      (ملتر  مف ب  . 

 )      (ملتر  م سب  . 
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 )      (ملتة  ملسى . 

 لدمسل  ل تع بم   لداةل  : ت رب  

............................................................................................................................. ............................... 

.............................................................................................................................  ...............................

 ...................................................................................................  .........................................................

............................................................................................................................. ............................... 

 لدت قبا.........................................لدتعسب :..........................  ل ع لدمسل :..................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نموذج ارشاد 
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 استمارة حالة إرشادية فردية 

 )تسلم صورة من الاستمارات  لمشرف وحدة الإرشاد الأكاديمي والطلابي بالكلية قبل انعقاد اختبارات كل فصل دراسي ( 

 

  لدترب   ل ع لدمسل  

  لد سل   لدفرل    لدععع لداعمع  

 

لدسقع    ل ع لداعد  

 لداعمع 

  لدمع ل لدفرر   

لدم ت ى    لدترب  /لدق ع 

 لد سل   

لدمع ل   

 لدتسلتم 

 

  ب ع  تعسب  لمعقع  لدرقع  ل سلع ي 

 ملخص الحالة: 

 

.............................................................................................................................  ................................

..................................................................................................  ...........................................................

.............................................................................................................................  ................................

 ......................................  ....................................................................................................................... 

المتبعة:   أساليب الإرشاد الأ

.............................................................................................................................  ................................

..................................................................................................  ...........................................................

.............................................................................................................................  ................................

 ......................................  .......................................................................................................................

............................................................................................................................. ...........  .....................

.............................................................................................................................  ................................ 

 توصيات المرشد وتوقيعه:      
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.............................................................................................................................  ................................

..................................................................................................  ...........................................................

.............................................................................................................................  ................................

 ......................................  ....................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(   بالكلية) استمارة حصر ومتابعة الطلبة المتعثرين دراسيا   
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المستوى 
الدراسى 

1- 8  
 م

تخصص الطلبة 
 المتعثرين

 أسماء الطالبة المتعثرين دراسيا   م

  

  عدد الطلبة 
 

 القسم 
المرشد 

 الأكاديمى 
 
 
 
 
 
  

 1  1 
 
 

1 

 2  2 
 
 

2 

 3  3 
 
 

3 

 4  4 
 
 

4 

  
أسباب  
 التعثر 
 الدراسى 

 

 
 

 

 

  
الأساليب  
الإرشادية  
المستخدمة  
فى علاج  
التعثر  
 الدراسى 

 

 
 

التليفون رقم   الرقم الجامعى  اسم الطالب  المعدل التراكمى  توقيع الطالب  

المعدل التراكمى للطلبة فى  
 الفصل الدراسى التالى : 

     

     

     

 

 يوم وتاريخ انعقاد اللقاء الإرشادي 

 توصيات المرشد وتوقيعه      

 

 

 

 استمارة تقويم الطلبة المتعثرين دراسيا 
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المعدل 
 التركمى 

 ................. 

 المعدل الفصلى 
 .................

. 

الكلية 
 والتخصص 
 ............. 

 المستوى الدراسى 
 .................... 

 اسم الطالب : 
 ................................

. 

 الرقم الأكاديمى 
 ............... 

 

1 ................................................................................................  
2 ................................................................................................  
3 ................................................................................................  
4 ................................................................................................  
5 ................................................................................................  
6 ................................................................................................  
7 ................................................................................................  

 
أسباب التعثر 

 الدراسى 
 
 
 

 

1 ................................................................................................  
2 ................................................................................................  
3 ................................................................................................  
4 ................................................................................................  
5 ................................................................................................  
6 ................................................................................................  
7 ................................................................................................  

 

 
إجراءات  

التخلص من  
 التعثر الدراسى: 

 
 
 
 
 
 
 

 
الثانى :            المعدل الفصلى )         (   المعدل التراكمى )         ( متابعة الطالب فى الفصل الدراسى   

 

 

 

 

 

 

 ) استمارة دعم ومتابعة الطلبة المتفوقين دراسيا بالكلية ( 

المستوى 
 الدراسى 

 م
تخصص الطلبة 
 المتفوقين 

 أسماء الطلاب المتفوقين م

  

  عدد الطلبة 
 

 القسم 
المرشد 

 الأكاديمى 
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 1  1 
 
 

1 
 
 
 
 
 
  

 2  2 
 
 

2 

 3  3 
 
 

3 

 4  4 
 
 

4 

  
مجالات  
 التفوق 
 الدراسى 

 

 
 

 

 

  
الأساليب  
الإرشادية  
المستخدمة  
فى دعم  
الطلاب  
 المتفوقين 

 

 
 

الجامعى الرقم  اسم الطالب  المعدل التراكمى  توقيع الطالب  رقم التليفون   

المعدل التراكمى للطلبة فى  
 الفصل الدراسى التالى : 

     

     

     

 

 يوم وتاريخ انعقاد اللقاء الإرشادي 

 توصيات المرشد وتوقيعه      

 

 

 

 

 نموذج التقرير الختامي لانجازات المرشد الأكاديمي
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اسم عضو هيئة  

التدريس:............................................................................................... 

  ...... 

القسم:........................................ الدرجة  

 الوظيفية:.............................................................. 

 اســـمـــــاء الـــطـــــــلاب 

 الفرقة الاسم م

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17   

18   
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 الإجتماعات المجمعة

 الموضوعات التي تم مناقشتها عدد الحضور  تاريخ الاجتماع  م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

 

 

 

 

 



 

                                                               
 الإرشاد الأكاديمىوحــدة                                        

Academic Advising Unit 
 

33 

 

 0403282616فاكس  3308953/040تليفون  – كلية التربية  –طنطا 

 

 الإجتماعات الفردية 

 الموضوع  تاريخ الاجتماع  اسم الطالب  م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 

في حالة الموضوعات الشخصية يكتب فقط " موضوع شخصي" ولا يذكر  ملحوظة: 

 التفاصيل. الموضوع أو 
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 استمارة تقييم المرشد الاكاديمي 

 عزيزتي الطالبة ..................عزيزي الطالب  

 من فضلك ضع العلامة التي تعبر عن رايك أمام كل عبارة 

 ليس هناك ضرورة لذكر اسمك 

 بيانات خاصة بالمرشد الاكاديمي:

 الأكاديمي:............................................................................................... اسم المرشد 

 بيانات خاصة بالطالب: 

 الفرقة:..............................  السن : .................................. الجنس:............................. 

 ضعيف مقبول جيد  جيد جدا  ممتاز البند 

اتاح لي مرشدي الأكاديمي معلومات دقيقة خاصة بلوائح الجامعة والكلية  -1
 ونظامها. 

     

اتاح لي مرشدي الأكاديمي معلومات دقيقة خاصة بمقرراتي الدراسية -2
 ومتطلبات كل منها. 

     

تقدمها الكلية اتاح لي مرشدي الأكاديمي الفرصة للتعرف الخدمات التي -3
 والجامعة.

     

      تعامل مرشدي الأكاديمي معي بشكل يسوده الاحترام المتبادل.-4

      شجعني مرشدي الأكاديمي على التفوق في دراستي.-5

      ساعدني مرشدي الاكاديمي على حل مشكلاتي الشخصية المختلفة.-6

المكتبة إذا واجهتني أية  شجعني مرشدي الاكاديمي على الحضور إلى -7
 مشكلة. 

     

ا بالأنشطة الطلابية التي أمارسها -8 ا واضح  أظهر مرشدي الاكاديمي اهتمام 
 في الكلية.

     

يمدني مرشدي الأكاديمي بخبراته الشخصية التي تعينني في مسيرة حياتي -9
 الأكاديمية والشخصية. 

     

      الخطوات اللازمة لإدارة وقتي ودراستي.ناقشني مرشدي الأكاديمي في -10

تحدث مرشدي الأكاديمي معي في ميولي واهتماماتي واتجاهاتي -11
 المختلفة.
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عندما احتاج لمرشدي الأكاديمي فإنه يتيح الوقت المناسب والكافي  -12
 للمناقشة. 

     

لتوضيح  ناقشني مرشدي الأكاديمي في التقديرات التي حصلت عليها  -13
 نواحي القوة والضعف في أدائي.

     

      تحلى مرشدي الأكاديمي بالميثاق الأخلاقي للتوجيه والإرشاد.-14

 
 

 

 


